●●●株式会社●●様
商談時間　●月●日（●）　00:00～00:00（●番目）となります






●●市リモート商談会開催のご案内

このたびは、●●市リモート商談会にお申込みいただきありがとうございます。
開催にあたり、試食サンプルの送付等につきまして以下のとおりご案内いたします。
ご確認のうえご対応のほどよろしくお願いいたします。

１　開催概要
（1） 開催日時
令和　年　月　日（水）12：50～16：30（予定）
　（２）商談時間　　25分／１事業者
　（３）会　　場　　●●市役所　
　　　　　　　　　　
　（４）商談に際しての留意事項（当日の流れ）
	１
	商談開始時刻の10分前までに会場前の受付までお越しください。

	２
	受付後、控室をご案内しますので、予定時間まで待機をお願いします。

	３
	予定の時間になりましたら、職員が会場までご案内します。

	４
	商談開始後、5分程度、自社の事業概要や特色等をご説明ください。

	５
	残り約20分で意見交換（質疑応答）となります。事前にお送りいただいた資料及び試食サンプルのご説明もいただきながら、時間まで商談をお願いします。


※外食事業者３者との同時接続により、１度に３商談を実施します。
　　※各商談には●●市及び卸企業である（株）グローバルフーズが進行役も兼ねて同席します。

２　事前準備
　（１）サンプル送付先　　株式会社グローバルフーズ　地方創生事業部　●●　宛
　　　　　　　　　　　　　〒142-0041
　　　　　　　　　　　　　東京都品川区戸越3-1-18戸越銀座フロント4F
	送付伝票等には貴社名等と共に
『●●市リモート商談会　試食サンプル（商材名）』の明記をお願いします。


　（２）送付期間及び期限
	[bookmark: _Hlk92308092]常温・冷蔵・冷凍品
	令和●年●月●日（●）～●●日（●）※土日祝除く

	生鮮品（日配品）
	令和●年●月●日（●）着指定


　　※必ず9:00～17:00の受け取りとなるよう時間指定をお願いします。
　（３）試食サンプル送付に関する留意事項
· 試食サンプルは５人分をご用意ください（4人＋予備1人）
· 送付形態につきまして指定はございませんが、解凍や調理等が必要なものは最適な調理（解凍）方法がわかる資料等同封をお願いします。
· 一般小売商品でもお取り扱いある場合は、店頭販売時のパッケージでお送りください。
· 商材に関するパンフレット（冊子）等もございましたら同封ください。またデータでの事前送付も可能ですので、その場合は下記問い合わせ先まで●月●日（●）までにメールにてお送りください。
· 試食サンプル等送付に係る費用につきましてはご負担をお願いします。

３　よくあるご質問
	当日、会場までどのように行けばよいか。

	当日は庁舎受付の職員以外にも誘導員を適宜配置します。予定の時間に間に合わないなど、お急ぎの場合は緊急連絡先（携帯電話）まで直接ご連絡ください。



	試食サンプルは商談時に提供されるのか。それとも事前提供され、外食事業者とは試食後の商談となるのか。

	商談時の試食提供となります。



	申込書に記載した以外の商材も追加提案してよいか。

	追加の提案も可能です。試食サンプルや資料等ご送付のうえ、商談当日にご説明ください。ただし、商談時間（25分）につきましては厳守をお願いします。



４　連絡先
その他ご相談、ご質問などございましたら、お気軽に下記までお問合せください。
	　●●市●●●課　担当■●●・●●
　TEL　　　　　　　　　　／　mail
　当日の緊急連絡先（携帯電話）


























【参考】商談会開催概要
[bookmark: _Hlk92304554]１　開催概要
　（１）開催日時
	令和●年●月●日（●）12：50～16：30（予定）


　（2）会　　場
	東京会場
	株式会社グローバルフーズ会議室（品川区）※１

	実施会場
	●●市役所※２


　　※１　本事業の受託事業者です。　　　※２　当市商談会参加者の集合先です。
　（3）首都圏等外食事業者（商品提案先）
	事業者名
	出席者役職氏名
	ホームページ

	
	
	

	
	
	

	
	
	



